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Domanda On Line — Operazioni di mobilita per l'a.s. 2016/17 — Fase B1 e B2 i
art. 6 del CCNI g

1 INTRODUZIONE ALL'USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli utentiche,
nellambito della fase B della mobilita del personale docente per 'a.s. 2016/17, dovranno presentare on line

la domanda di partecipazione.
Atale fine si precisa che la fase B si divide a sua volta in tre sottofasi:

B1 - trasferimenti interprovinciali docenti assunti entro il 2014/15 (Titolarita su scuola solo se

soddisfatti nel primo ambito indicato. Dal successivo la titolarita € assegnata solo su ambito);

B2 - passaggi di ruolo e passaggi di cattedra docenti assunti entro il 2014/15 (Titolarita su scuola solo

se soddisfatti nel primo ambito indicato. Dal successivo la titolarita & assegnata solo su ambito);

B3 - assegnazione ambito definitivo nella provincia di assunzione dei docenti assunti nell’a.s. 2015/16

nelle fasi B e Cdel piano straordinario da Concorso (titolarita solo su ambito).
La presente guida si rivolge ai docenti che intendono partecipare alle fasi B1 e B2.
La domanda e disponibile sul portale POLIS delle Istanze Online, sul sito del MIUR.

In questa guida si forniranno inoltre informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo disponibili

sulla sezione “Istanze on line”.
La guida é scaricabile:
- dalla box delliistanza a cui si riferisce

- dall'apposita area del sito del MIUR messa a disposizione degli utenti a supporto della compilazione

delle domande.

2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA

ON LINE

2.1 COSEEACHI ERIVOLTO

Il documento € una guida alluso della funzione e non € finalizzata a rispondere a quesiti di natura

amministrativa che si intendono risolti a monte della compilazione della domanda.
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La guida é rivolta ai docenti che intendono partecipare alle operazioni di mobilita della fase B1 e B2 che devono

debbono compilare la domanda on line.

2.2 TEMPISTICA

| termini di presentazione delle domande sono disponibili nellapposita area del sito del MIUR

http://www.istruzione.it/mobilita_personale_scuola/timeline.shtml

3 PROCESSO DI ACQUISIZIONE DELLA DOMANDA

Il processo di acquisizione delle domande prevede:

= Jaccesso alla sezione istanze online’
= Jaccesso alla compilazione della domanda

= |a visualizzazione dei dati anagrafici, di recapito (eventualmente modificabili attraverso le
apposite funzioni Polis) e di titolaritd (provincia, comune e scuola di titolarita, classe di

concoroso o tipo posto)
= lasceltadella domanda fra quelle disponibili
= lacquisizione deglielementispecificidella domanda
= jlsalavataggio della domanda

= [inoltro della domanda acquisita.

3.7 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ON-LINE

Per accedere alla sezione e compilare ilmodulo didomanda linteressato dovra avere:

= un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader

= unindirizzo diposta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione

= |e credenzialidiaccesso (username, password e codice personale) ottenute con la procedura
diRegistrazione (vedi Guida Operativa IOL Registrazione_guidaoperativa_utente_v008)

= irequisitiamministrativiper accedere alla procedura in esame.
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4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO Dl
DOMANDA ON LINE

4.1  ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINE’

Il servizio & disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all’apposita sezione
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Verranno proposte le due istanze disponibili, fra cui quella di interesse per la mobilitd a.s. 2016/17 —fasi B,Ce
D, per la scelta di quella di interesse:

Gli assunti entro il I'anno scolastico 2014/15 dovranno selezionare la seguente istanza

Nuova Mobilita - Personale docente assunto entro I'A.S. 2014/15

|J Riferimenti normativi e scadenze amministrative

1) [ Assistenza Web

%, Istruzioni per la compilazione Vai alla compilazione

Dopo aver effettuato la selezione dellistanza “Vai alla compilazione” appare una maschera con le awertenze da
considerare per la presentazione delladomanda

fx]

Preseniazicns domands Personale docenis assuntio eniro Fa.s. 307416

ACCESSO ALLTSTANIA
La presente Runzionatt o 038 8 quanio previslo aaran & del CCM sida moDatd 3 5 Z01617. corsents 0 presendang 13 JOmanca Ji Dared famons At mobith inerprovndiae

IMPORTANTE
Al né O Ron Iesie DIoDET NS COMpIRANGHE Nofn UDRERSAe. N NeStun CaSO § slD "indietno™ del hidwser EOlOCNO N A0 & SnEirs Nel E580 N cul £ & &2 conga Sed Mallo
qualche erfore oCcome iomane afhoma page tramile § BNk "HOomMe”, i ako a desim

.Dopo aver letto il messaggio prospettato fare clic su “avanti”.

4.2  ACQUISIZIONE, SALVATAGGIO E INVIO DELLA DOMANDA

In questa sezione il docente visualizza i dati anagrafici e di recapito presenti a sistema che in questo
contesto non sono modificabili in quanto devono essere preventivamente verificati ed eventualmente
modificati attraverso le apposite funzioni di gestione dell’'utenza. Nel caso in cui il candidato giunga su
questa mappa e verifichi che i dati debbano essere modificati sara necessario interrompere
linserimento della domanda e procedere con l'aggiornamento attraverso le funzioni di gestione
dell'utenza di POLIS.

In fondo alla pagina sono prospettati anche i dati di titolarita del docente noti a sistema.
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Se le informazioni sono corrette si puo procedere selezionado il tasto “avanti”.

Nella schermata successiva vengono proposte tutte le opportunita di mobilita, professionale e interprovinciale,
compatibili con il ruolo del docente:
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pubblica Mistruzione.ic

1 STaNZBL INE

£ I

G Domande deponibll
- Lip Soempndy o DOFSEE nBRiN

B Domande acqusie dal sisbema
- Ly comande Moywisin B sisiema eel lor 52040 0 bOsza o inoltrats

& Domands dsponibl

# PASSAGGIO DI CAITEDRA INTERFROVINCIALE KELLUAMBITO DELLA SCUOLA SECONDARIA D 1| GRADD - ANNO SCOLASTICO 2014017
DOCENTI ASBUNTI ENTRO IL 201415

» irsmnagc

# PASSAGGIO O RUCLO INTERPROVINCIALE NELLA PRIMARLA - ANND SOOLASTICO Z008/1T DOCENT! ASSUNTI ENTRD IL 201415

# FPASSAGGIO Df RUCLD INTERFROVINCIALE NELLA SECCHDARLA DH | GRADO - ANNO SCOLASTIOO 2018117 DOCENTI AESUINTI ENTRO iL
201415

# FASSAGGID DI RUCLD INTERPROVINCIALE KELL INFANZLA - ANND SCOUASTICO 000017 DOCENT] ASSUNTI ENTRD IL 201415 » Insarissi

# FASSAGDIO Di RUCLO INTERPROVINCIALE NELLA SECOMDARLA DI | BRADD - ANNG SCOLASTICO 200817 DOCENTI ABSUNTI ENTRO IL
201415

#  DOMAMNDA DI TRASFERIMENTD INTERPROVINCIALE PER LA SCUOLA SECONDARIA DI Il GRADC- ANNG SCOLASTICO 201877 - DOCENT
ASSUNTI ENTRO 1L 201418

"
il
]

Mindstero dellTsiruzicns, dellUnrrsida & della Rioerca

L'elenco delle domande disponibili rimane invariato anche dopo l'inserimento di una delle domande. Il sistema
controlla comunque che per quella tipologia esiste gia una domanda inserita e non permette un altro
inserimento.

Nel seguito si illustrano, a titolo di esempio, le funzionalita di presentazione della Domanda di Trasferimento
interprovinciale per la scuola secondaria di secondo grado.

Nella schermata sono elencate le sezioni che compongono tale tipo di domanda. Si procede selezionando il
simbolo “>”per espandere ognuna delle sezioni:
e Anzianita di servizio
Per la dichiarazione deglielementi utili ai fini del conteggio dellanzianita diservizio del docente

e Esigenze di famiglia
Per la dichiarazione dieventualiesigenze difamiglia, che costituiscono titolo dipriorita neltrattamento
della domanda

e Titoli generali
Per la dichiarazione deititolidistudio qualidiplomiuniversitari,conseguimento deldottorato diricerca,
corsidiperfezionamento, ecc

e Precedenze

Per la dichiarazione dei titoli di precedenza legati allassistenza Legge 104/92 o per utilizzi che danno
diritto a precedenza (utilizzo presso strutture ospedaliere/carcerarie, istruzione per adultiecc.)
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e Posto speciale o di sostegno
Tipo posto da considerare per il trasferimento (obbligatorio)

e Preferenze
Per indicare l'eventuale disponibilita allinsegnamento in scuole con finalita specifiche (ospedaliere,
carcerarie, dellistruzione per gliadulti, licei europei).
E’obbligatorio indicare almeno un ambito territoriale, mentre & a scelta del docente indicare anche la
preferenza su una o piu province.

e Indicazione Allegati
In questa sezione vengono caricati le dichiarazioni preventivamente inserite nella funzione ‘Gestione
Allegati”’disponibile nella sezione di POLIS “Altri Servizi”

\STANZENL I NE

E/DDM-‘-‘-!JI}Q B"I;RASFE RMENTO NTERPROVINCIALE PER LA SCUOLA SECONDARLA D1 § GRADOD- ANND SCOLASTICO 2018/7 - DOCENTI ASSUNTI
NTRO IL 20141

B Compllare ke diverse sezioni della domanda

B Salvalaggio Dati Domanda

Winistero dedllauzione, dellinmeeriith ¢ dells Ricerca
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Di seguito sono riportate le informazioni richieste in ciascuna sezione:

Anzianita di servizio

%

'STANZ®nL | NE

o COMANDA DI TRASFERIMENTO INTERPROVINCIALE PER LA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADD- ANNG SCOLASTICD 2HENT - DOCENTI ASSUNTI
ENTRO L 2014135

im Compliare le dverse sexionl della domanda

A1 Mlumaro complassivg ol annl dil Panvizlo afaThamame prestatl dopo
S S00MENES Phurihos m2lla moemimes mel noodd 0l SpnarsmEnTs
haTens A s AT

A Bdurmeno dil annl derbaent da reroamiviss phoridics dells nomina nom

oopers] da aflaTivo senyizlo Jatens B e B2, nota 4) owesro senizio
presiano el ruclo del parsonale amucative & derante da Senizio
presiano come Insagname teonikoo pretico o nel ruolo della soucls
deifintangzls o negll ISt di IsTurlons Sacondarks di primo &
SECONKD Qraco

A Mumens complessivo ol ann dil Senizio preneols fleters B & B

AS Bdurmens ol armil ol szl prestacl in soooke speciaill o s indiizo R
didamico diffzranzian o Su Class] aifiereraiall o S Dostl dil Sostagn

ALTRORLOLD
PRERLOLD
A5 Mdurmara ol arnil dil Santzio ol necdo (amano 3 annl) pras ssres
solupions di cominuls nel circokyisiiuto ol tholarks Jeter ©)
Al0 Pumeggio aggilaniio keoers 0) - —

A Argianis derbesnne da sanizlo prestano o Tholsre gl soucls
sacondaris ol | grago comandat axbage S0GASS sulls Soudly
sacondaris dl Il gracio (lesers 51)
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Esigenze di famiglia

“

I

& DOMANDA D TRASFERIMENTO INTERPROVINCIALE PER LA SCUOLA SECONDARK DN

ENTROL 201413

i Compiliare le dherse sezion] dells domanda

d Exige=g= miglia
EF12 Cormne o icongiungimeanto per [l Tasterimeamo (ehera &)
EFi3 Cormune giove DOSSON0 esSens 2T | gl minonas

sossicotipandiant eic. (leera D)

EF14 Murmeno tel fighl che non abiblano complto Sed annl o 258 (jetera )

F15 Mlurmizro ched Nigll o =24 superions al sl anni, ma non superions &
dicio™o o che 51 Toving nells assokes & parmaneTe IMposSiois d
egicars] ad i proficuo lavon fletera ©)

I Sastaggho Catl Domands
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Titoli generali

LiSTAnN DNl | NE

- I—
# DOMANDA DI TRASFERIMENTO INTERPROVINCIALE PER LA SCUOLA SECONDARIA DI Il GRADO- ANNO SCOLASTICO 2016HT - DOCENTI ASSUNT
ENTRO IL 201415

im Compliare le dverse sezion] gella domanda

& Arzianks di sanizio

& Esigenze di tamigila

& Tholl penera
TEs doneRA conseguita & saguito dil Superamemo ol un pubblico - —_
conoorso omdinarko par esami & tRoll, per Facoesso al nuolo o
apparenanza o & naoll di Beello pard o Superions & quelio o
apparensnEa e A)
a7 Mdumeno dil diiplomil il specializagions consagult In corsl post-laures
{l=era B)
TEE Mdumeno dil diiplomil unisersEar] consegull ofre 1 fRolo di s3udio
amualmente necassario per facoesso al nuolo fletens O
TEg Mumeno dil cors] ol parlezionamento &/ masser ol durata non inferione
ad un anno (letera E nota 14 allagano D conTamo molits)
TiEa0 Bdumeno dil diiplomil ol keures conmagealsl ofre al TRolko dil studiho
amualmente necessario per facoesso al nuolo fletena E)
&2 Consagulmenio del doforato di rloarca Jlafers F) O I:I
ol Mumeno ol parecipazion] agil asami 0l 530 Jefea
Tz Corso dil Perlezionameanto par Minsagnameamo ol una discipling non con carticazions o . =
=
ngrisTica In lingus sTanlers Uielio T del 2CER
Sarga certficazions o -
s =1

Liyalic T gzl QTER
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Precedenze

PRIO 1

PR3O 2

PRA2

PRI41

PR3

Frovesd pbf B Judle i docent usuTrudol ORLa CARORIGNIE DY
cafart. 21 defia L 104527

Il docente wsafruisce dela precedenza prevata per ghi avent
FlDEAEAE S futk B CORRINERE SOAEMAEVET

Provwincia per i quake i docente usufruisce della precedenza prevista
dalpget. 1), commg 8, della L. 104

Fravinsa pir W quile | Sooene us

cdal ari. X3, commi S ¢ T L.1

uthDE GELD CREDEdRnlE PrEvibh
lmizi pravist dallawt 13,
oamml 1, puntd V dal conrama mobitd)?

Assanto per il quale i docente usufruisce deda precedenza prevista
Gl ar. X3, comeni 50 T L1042 0 e prey b ST 13,

comma 1, punto 'V ded contratio mobikta)?

Provieca per s quale § docente usufruison dela precedenzs prevists
P | oonixgl oOnviventi del personale mililane o che PEROEDEOR

nderritd 4 (=l B Pl ar i
robdts}

{art. %3, comsma 1, punto V], contratic

Provinca per b quale § docente usufruisoe della precedenza prevists
cafart 12 dalla L 9 m, 2057 (et 13, comma 1, ponta VI,
contrathy mobditd

Frovieca per b quale i docente usy
b SEQulo 38l ndubdne SElE BASHITE
comma 1, punis Vill, contratio mobdits

cu Gela precedenza previst

| gasdntk wioTrustn SEED CreoedEnll prE v L pis R PR
sirvtbore capedalene” (et 25 del contratio mobiita)
Il docanty sofrascs deda pewoRdenzS previSa par gl UCIZZD presED

hote CieOerane? (A I8 del oont

o T

| docente psufnisce dela precedenza prevista per Macoesso 2 oorsl
e igarazaons & W formasons Seleld b {#r 30 el contany
ikt

Posto speciale o di sostegno

Linsegnante & ancora nel guingquenni?

Tipo posio da considerare per i irasferimenin

RTI : HPE Services ltalia S.r.l. — Finmeccanica S.p.A.

Ressuna Seleson] o

NG [
hs L]

NO

Heasuna Seerons

Pagina 11 di 23




Domanda On Line — Operazioni di mobilita per I'a.s. 2016/17 — Seconda fase Fase B1 e B2 art. o
6 del CCNI

Preferenze

La sezione per lindicazione delle preferenze si compone di tre parti: la prima per l'acquisizione della eventuale
disponibilita del docente per insegnamenti specifici, la seconda per l'espressione delle preferenze sugli ambiti
territoriali e, infine, per I'espressione delle preferenze sulle province.

& [Prefensmrs

Ddsponibllia

Sooninlich alfinSAgremanto DRESso ung Souols cspedaliers
sporiinliES alfinsagramento DRSSO uns Souols carceraris

=poninlia alfisTuzions per gil acultl o alliNSEgnamaD S Souoke senale
=poniolica alfinsegrameanto s lingua shosens (5ol par docent] In possesso della specializzagions)

sooninlich alfinsegremeno rel Boz] o)

&.\:' € STE0S AMDONS SSPNRESES S wolonns Sulle SOuche 0] primo &mioino

Preferenze ambiti

| Ao

T
Provinols
Amiblio

Preferenze province

| Fronvineds Amibis di parisnza

Provinods

Ambio dl parisnzs

EE—

E obbligatorio selezionare almeno un ambito e, al suo interno, indicare lordine di preferenza sulle sedi
scolastiche che gli appartengono.

Per scegliere 'ambito territoriale si deve selezionare una regione, una provincia e un ambito territoriale e
confermare la scelta con il pulsante “Aggiungi ambito”.

RTI : HPE Services Italia S.r.I. — Finmeccanica S.p.A. Pagina 12 di 23




Domanda On Line — Operazioni di mobilita per I'a.s. 2016/17 — Seconda fase Fase B1 e B2 art. o
6 del CCNI

L'ambito cosi selezionato viene riproposto come primo elemento dellalista delle preferenze. Con il bottone “Sedi
scolastiche”, inizialmente di colore arancio, I'aspirante deve indicare l'ordine delle sedi per le quali richiede il
trasferimento.

&\C' £ S3A0n SN00MS SSDNESES NS WOGOMCE . Sl ST00NE 042 Oramo SemiDno.

Preferenze ambiti

i Armdio

1 ENILLA ROMAGHA AMEITD 0002

Sulla schermata che segue, il sistema propone l'elenco di tutte le sedi scolastiche appartenenti allambito
territoriale scelto, ordinate rispetto al codice meccanografico. Il docente pud modificare I'ordine di preferenza,

. + . .
azionando le frecce E] e completare l'operazione con il pulsante “Salva”.
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Scuole Primo Ambito

I:l Nessun ordinamento

Progressivo Codice
BOPS00302T
z BOPSD0IDIR
3 BOPSDOTO14
4 BOPSO0ED1X

(L

BORCHNA015

G BORCIE0ZA
7 BORIM3D12
] BORIDZ4013

BORIDZ4024

(15}

10 BORI0Z24035
" BOTDO0301L
12 BOTDOOTO1X
13 BOTDO08010
14 BOTDO2401N
15 BOTFOO301V
16 BOTFO2401X

Inedfietro

Denominazione

LICED SCIENTIFICO "BRUNGC™

GIORDAND BRUNOD

ARCHIMEDE - SEZ SCIENTIFICA SEZ LING.AN.

ISTITUTD CASTEL MAGGIORE-LIC. SCIENTIFICD

M.M. CANEDI - COORDINATA G. BRUND

G. BRUND - 3EDE COORDINATA

G.BRUNO - S5CUCLA COORDIMATA

IST.FROF.LE "MALFIGHI" - JDONTOTECHICD

IP MARCELLO MALPIGHI

M. MALFIGHI - 3CUCLA COORDINATA

EFREM NOBILI - CODORDIMNATA G. BRUMNO

ARCHIMEDE - ITCG E ITI

ISTITUTO DI CASTEL MAGGIORE - ITCG

ITC SERE COORDINATA

G. BRUMD - SEZIONE ASSOCIATA

I.T. MARCELLD MALFIGHI

© 00

0
PEHFRHERERPBEBEEYBEBEE R
:
HEHEEHEDEE S EHEDSEBEE®

Il sistema ritorna sulla schermata precedente dove viene riportato I'ambito, il pulsante “Sedi scolastiche” assume
ora il colore azzurro e non compare piu il diagnostico “Non é stata ancora espressa la volonta sulle scuole del

primo ambito”.

L'utente puo registrare altri ambiti d'interesse, su quelli successivi al primo non & consentita la scelta delle sedi

scolastiche.

Dopo la selezione di tutti gli ambiti d'interesse, l'utente pud impostare l'ordine desiderato azionando le frecce
+ + . )
come visualizzato nella schermata seguente.
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Preferenze ambiti

= Ambito

’ somuzzo verto ovs TSI

2 ABRUZZO AMBITD D004 (=] (2] [#]

3 ABRUZZO AMEITO 0010 (=] (] [#]
Regione
Provincia
Ambito

E possibile, anche, scegliere una o piu province di preferenza, La scelta € guidata e awiene selezionando le liste
per provincia e per “ambito di partenza” predisposte dal sistema. Per confermare la scelta premere il pulsante

“Aggiungi preferenza”.
La scelta della provincia & opzionale e, quando l'aspirante abbia scelto piu province, € consentito di modificare

l'ordine di preferenza, azionando le frecce II] EI .

Preferenze province

= Prowincis Ambéto di partenza
ABRIGENTO SICILLA ALBITO D00t [=] [%] [+]
F Enma SICILIA AMBITO 0311 (=] = *
3 CALTANIZSETTS SICILLA AMEITD D004 E. ‘_'I L*] [‘._‘I
Fravincia

Aehito di partenza

e ot

Le preferenze relative alle province possono essere cancellate, se necessario, con il pulsante E]
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Indicazione allegati

Nella tendina compaiono gli allegati preventivamente inseriti nella funzione “Gestione Allegati”
disponibili in altri servizi.

0oDoononooo

Se il docente ha inserito tutte le informazioni obbligatorie, il sistema consente il salvataggio della domanda

con il pulsante verde “Salva”, in fondo alla pagina.

1] Satataggio Dan Domanda

AT B

Il sistema ripropone la pagina di presentazione dell'istanza con lindicazione che l'operazione e stata eseguita
correttamente.
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STAnDNL INE

S Domanoe misponiill
- Lt SOManse oNe & DOIERIE MSerTe

I Domanoe aoouishe 03l BEeTa
v R BOMENTE SITLITE 5 EENE S0 OAD SN0 O DOEES & MOTED

W SSEEEGSE SREgUTE COFETETANE

= DOTEn0e JEH0niE
# PARSASHD D CATTEDRA WTERFROVNCALE NELLAIBITO DELLA BOUCLA SECONDARA, Do I GRADD) - ANND BOOLASTION SENEAT
DOCENT| ASSUNTI ENTRO &L 201415
¢ PARBASOD Dd MO0 INTERPASHYMCIALE MELLA, PRAMAREA, - ANNG BOOUABTIOD D016MT DOSENTI ABSUNTI ENTRO & 201418

#  PAESASGD D RLOLD INTERPROVINCIALE NELLA BECONDARLY, DN 1 ORADD - ANNG BOOLASTICS 20187 T DOOENT! ABSLNTI ENTRO
SN

#F  PASSAGGN) D8 RUCLD INTERPROVINGIALE MELLA SECOMDARIA, D | GRADD - ANND SCOLASTICO 20161 T DOCENTI ASSUNTI ENTRO L
SeLnE

¢ DOILANDA OF TRASFERMENTD NTERPROVINCIALE FER LA SCUDLA SECONDARIA DI N GRADC ANND SCOLASTICD 20TEAT - DOCENTI
ASSUNTI ENTRO £ 2014MS

» Fmariss]
#F PASSAGGN D RUOLD INTERPROVINGIALE NELL DFANDIA - ANND SCOLASTICD 20161 T DOCENTI ASSUNT ENTRO K. 2014118 m

1 L2 sdvange Saudtd Stens Fa%s St O] effes Srets I SRS GG LTS STRGAS

¢ pememereerer, T R T R O R
LA SCUOLA SECONDARLA D0 Nl GRADC- ANND SCOLASTICO b= 2|
0NEAT - DOCENT! ASEUNT! ENTRO & 201415

# Domanda in bozza
¥ Domands invass

i

MEnlL b ry SelTilrurions, dellbniviel SRl & dels Fiesioe

Nella sezione Domande acquisite dal sistema & presente la domanda inserita dal docente, nello stato di
# Domanda in bozza

Per ognuna delle tipologie di domande disponibili nel sistema, puo essere compilata ed inviata una sola
domanda. Se il docente prova ad inserire una domanda per una tipologia di domanda gia utilizzata | sistema
invia il seguente messaggio.
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Non & possibile inserire un'altra domanda di questa tipologia.

Tale operazione di inserimento puo essere effettata, quindi, previa cancellazione della domanda precedente.

Il docente pud usufruire di punteggi diversi, a seconda dell’ambito territoriale in cui si collocano le preferenze e
le tipologie di posto richieste (“posto comune” e “posto di sostegno o posto speciale”).

Con la selezione del pulsante “Calcola punteggio” viene prospettato il punteggio con il quale l'aspirante
partecipera alle operazioni di mobilita.

Il punteggio base : viene calcolato in base alle voci relative all'anzianita di servizio e ai titoli generali;

> punteggio aggiuntivo per i figli : viene calcolato in base alnumero difiglidieta inferiore ai6 annie alnumero
difiglidietad superiore a 6 annima inferiore a 18;

> punteggio aggiuntivo per il comune di ricongiungimento : viene assegnato ai soli docenti che hanno
compilato la casella corrispondente;

» punteggio aggiuntivo per il comune di assistenza figli : viene assegnato aisolidocentiche hanno compilato
la casella corrispondente;

> punteggio aggiuntivo su sostegno : viene calcolato in base alla casella relativa al servizio prestato su
sostegno e viene scorporato dal punteggio base solo per i docenti che richiedono sia posto comune che
posto disostegno/specale (in quanto viene assegnato solo per laccesso a postidisostegno o speciali)

Per confermare linoltro della domanda viene richiesto diinserire il codice personale (ottenuto al momento
della registrazione al portale POLIS) e premere il tasto “Conferma”

pubblica.Bstruzione

e Oyt | NE

Indicare d codet parionale

mii

Riicistoen delllstruzions, doll'Universith o dalla Ricorca

lIsistema ripropone la pagina iniziale dove viene data evidenza che la domanda é stata inviata allufficio scolastico
provinciale.
Nella sezione Domande acquisite dal sistema ¢é presente la domanda inserita dal docente, nello stato di .

r* Domanda inviata

Dopo aver inoltrato la domanda, il sistema invia al docente una e-mail con la notifica dellavwenuto inoltro della
domanda.

La stessa domanda come suggerito dal messaggio, viene salvata in pdf allinterno dellarchivio personale del
docente nelportale POLIS.

Solo le domande “inviate” saranno successivamente visibili ufficio della provincia di titolarita per i i dovuti
controllie solo le domande convalidate parteciperanno alle operazionidi mobilita.
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ISTANZE)yL I NE

Home

-

& Domanda disponiolll

- Le domande che & possiolls Inserine

& Comande acoulshe dal sksema
= 2 gomands a0quisie a sisiema nel lond 55300 di DoEza O Incirano.

+ La domanda & siats Inviata alfufficio soefo. Verficans nells sazione ARCHIVIO (nellHOME PAGE del portale) Ia presarzs dells domands = nells caseila di possa ba
ricezions delfamall di RotHica proveniams da ‘norepiisTarions 7.

&2 Domande disponiolll

& PASSAGGID DI CAT TEDRA. INTERPROVINCIALE NELLUAMEITO DELLA SICUKLA, SIEC:OMDARIA. DI N SRADD - ANMO SCOLASTICD 201617
DOCENTI ASSUNTI ENTRO IL 201445

# PASSAGEID DI RUOLD INTERFROVINCIALE NELLA PRIMARIA - AMNO SCOLASTICD 20161 T DOCENTI ASSUNTI ENTRO IL 201415

# PASSAGEID DI RUOLD INTERPROVINCIALE NELLA SIECOMDARIA. DI B SRADD - AMMO SCOLASTICD 2016M 7 DOTENTI ASSUNTI ENTRD
IL 201415

& PASSAGEID DI RUOLD INTERPROVINCIALE NELL' INFANZIA, - AMNO SOOLASTICD 20164 T DOTENTI ASSUNTI ENTRO IL 201445

# PASSAGEID DI RUOLD INTERPROVINCIALE MELLA SIECOMDARIA DI | SRADD - ANRO SCOLASTICD 2016M T DOSENTI ASSUNTI ENTRO IL
A4S

# DOMANDA DI TRASFERIMENTO INTERPROVINCIALE PER LA SICUDLA, SECOMDARIA. DI 1 SRADD- ANMNO SCOLASTICD 20r16H T - DOTENTI
ASSIUNTI ENTRO IL 201415

I Domande acoquishe dal sksema

1 = coenane gayono asmars mylane orims o asseans Drage n carkoo dagill wificl farforis

m DOMAMDA DI TRASFERMENTD MTERFROVMIIALE PER LA SCUDLA m m m“,.l
SECOMDARLA DI Il GRADD- AMMO SCOLASTICO Z0161 T - DOCENTI ASSUNTI
ENTRO IL 201445

# Domands In bomza
r* Domanda Inviats

i

Minlsisro daillstruzions, dsiFUnhrsrsis & dalls Rlosros
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4.3  MODIFICA O CANCHELLAZIONE DELLA DOMANDA

Al termine dellinserimento, la domanda risulta salvata in modalita automatica nel sistema, da qui puo essere .
visualizzata, aggiornata, stampata e cancellata selezionando gli appositi pulsanti che si trovano in
corrispondenza della domanda stessa. Inoltre € possibile uitlizzare il pulsante “Calcola punteggio”.

4.3.1 Modificadelladomanda

Anche dopo linvio della domanda all'ufficio scolastico provinciale & possibile, previo annullamento dellinvio e
fino alla data di disponiblita dellistanza, rientrare nella domanda per modificarla o cancellarla. Con

annullamento la domanda torna nello stato di # Domanda in bozza
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pubblica Bistruzione.ic

ISTANZE)yL INE

Home

- .

& Domande disponiolll

- Le gomandie che & possiblle Inserine

I Domance acouishe dal slslema
= & gomands a0quisie a sistema nel lond 52800 dl hoxza O INoFranc.

# Urwio dells doemancs & stano arruliang. Se sl gesidars perscipens alks oparasion] gl monliRS Soooms proossans s un rows i

i Domande disponialll

& PASSADEI0 DI CATTEDRA INTERPROVIBNCIALE NELLAMEBITO DIELLA, SICUOLA, SIECONDARLA DI N GRADD - ANPO SCDLASTICD 201617
DOCENTI ASSUNTI ENTRO IL 201415

# PASSAGEID Dl RUSLD INTERFROVINCIALE NELLA PRIMARIA - ANNO SCOLASTICD J016H T DOCENTI ASSUNTI ENTRD IL 201445

&  PASSAGEI0 DI RUOLD INTERPROVINCIALE NELLA SECONDARIA. DI B SRADD - ANNO SCOLASTICD 20r16H T DOCENTI ASSIUNTI ENTRO
IL 201415

# PASSASEIO0 DI RUOLD INTERPROVINCIALE MELL' INFANZIA, - ANMNO SDOLASTICD 20164 T DOCTENTI ASSUNTI ENTRO IL 201415

& PASSAGEI0 DI RUOLD INTERPROVINCIALE NELLA SECONDARIA. DI | GRADD - ANMO SCDLASTICD 2016M 7 DOTENTI ASSUNTI ENTRO IL
201415

# DOMANDA DI TRASFERIMENTD INTERPROVINCIALE PER LA SCUDLA, SIECONDARIA. DI 1 SRADD- ANMD SCOLASTICD J016M T - DOSENTI
ASSUNTI ENTRO IL 201415

& Domande acoquishe dal sislema

1 L= gomands davono sssans invisns prima di assans prass m carkos dagll wificl tamBorkal

it —fo——] - Je—]:
LA SICUOILA, SECOMDARLA DI 1l GRADD- ANMO SCOLASTICD
20161 T - DOCENTI ASSUNTI ENTRO IL 201445

# Domanda In borza
r* Domands inviats

i

Minlsisro dalllstruzions, dsiFUnhesrsis & dalls Riesros

Dopo l'aggiornamento sara quindi necessario un nuovo invio.
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4.3.2 Cancellazione della domanda

Per cancellare una domanda gia inviata, l'utente deve prima annullarne linvio e successivamente attivare il
pulsante “Cancella” . Segue la richiesta di conferma della cancellazione con il seguente messaggio:

STANZDNL | NE

51 & HO

Ministeio delfstrurione, dellUniversith @ della Ricerca

Per confermare selezionare Si, selezionare invece No per annullare l'operazione.

Per confermare la cancellazione della domanda inserire il codice personale e premere il tasto “confermaf’.

LS Dt | NE

Indicare d codet parionale

Riicistoen delllstruzions, doll'Universith o dalla Ricorca
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4.3.3 Stampadelladomanda

Trale funzionalita disponibili per ciascuna domanda inserita € presente il tasto “STAMPA”".
La stampa pu0 essere sempre prodotta indipendentemente dallo stato della domanda.

La stampa riporta tuttii dati acquisiti e lo stato delladomanda “Bozza’, “Inviata’e “Inivio Annullato”.

4.3.4 Annullo invio

Dopo linvio della domanda, entro | termini previsti, & possibile annullare l'invio della domanda. A fronte
dell'annullamento dell'invio, viene eliminata dall'archivio la copia della domanda nello stato “inviato” e viene
inserita una copia della domanda con lo stato “Invio Annullato”. Tale copia viene ricoperta a fronte di un

successivo invio.
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