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1 INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli utenti che
dovranno presentare on line la domanda di partecipazione al Concorso Ordinario per Titoli ed Esami del

Personale Docente.

In questa guida si forniranno inoltre informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo

disponibili sulla sezione “Istanze on line”.

1.1 SIMBOLI USATI E DESCRIZIONI

Simbolo Descrizione
: ' Accanto alla lente d'ingrandimento viene approfondito |'argomento trattato nel paragrafo
"Ei\ precedente.
° Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.
e Accanto all'vomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al miglioramento
f dell'operativita.
@ Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE

2.1 COS’E E A CHI E RIVOLTO

La funzione é finalizzata all’inserimento delle domande di partecipazione al Concorso Ordinario per Titoli ed
Esami del Personale docente.

'applicazione in oggetto & destinata a tutti i candidati in possesso del titolo di abilitazione all’insegnamento
nella scuola dell’'infanzia o primaria o secondaria di | e Il grado, conseguito entro la data di scadenza del
termine per la presentazione della domanda, ivi compresi i titoli di abilitazione conseguiti all’estero purché
riconosciuti con apposito decreto del Ministero.

Sono altresi ammessi a partecipare, ai sensi dell'articolo 2, comma 1 del decreto interministeriale 10 marzo
1997:

a) per i posti della scuola primaria, i candidati in possesso del titolo di studio comunque conseguito entro I'anno
scolastico 2001-2002, ovvero al termine dei corsi quadriennali e quinquennali sperimentali dell'istituto
magistrale, iniziati entro I'anno scolastico 1997-1998;

b) per i posti della scuola dell’infanzia, i candidati in possesso del titolo di studio comunque conseguito entro
['anno scolastico 2001-2002, al termine dei corsi triennali e quinquennali sperimentali della scuola magistrale,
ovvero dei corsi quadriennale o quinquennale sperimentale dell’istituto magistrale, iniziati entro I'anno scolastico
1997-1998.

Sono inoltre ammessi a partecipare, per i posti di scuola secondaria di | e Il grado, ai sensi dell'articolo 2 del
decreto interministeriale 24 novembre 1998, n. 460, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n. 131 del 7 giugno
1999:

a) i candidati che alla data del 22 giugno 1999 (data di entrata in vigore del citato decreto interministeriale)
erano gia in possesso di un titolo di laurea ovvero di un titolo di diploma conseguito presso le accademie di
belle arti e gli istituti superiori per le industrie artistiche, i conservatori e gli istituti musicali pareggiati, gli ISEF,
che alla stessa data consentivano I'ammissione ai concorsi per titoli ed esami per il reclutamento del personale
docente;

b) i candidati che abbiano conseguito i titoli di cui alla precedente lettera a) entro I'anno accademico 2001 -
2002, se si tratta di corso di studi quadriennale o inferiore; entro I'anno accademico 2002-2003, se si tratta di
corso di studi quinquennale, nonché i candidati che abbiano conseguito i diplomi di cui alla lettera a) entro
['anno in cui si sia concluso il periodo prescritto dal relativo piano di studi a decorrere dall'anno accademico
1998-1999;

Per i posti di insegnante tecnico-pratico, sono ammessi a partecipare i candidati in possesso del titolo di studio
di cui al decreto ministeriale 30 gennaio 1998, n. 39.

Le disposizioni di cui ai commi 2, 3 e 4 sono altresi applicabili ai candidati in possesso dei titoli di studio
conseguiti all'estero entro i termini indicati dai medesimi commi e riconosciuti equivalenti attraverso apposito
decreto di equipollenza.

Non possono partecipare ai concorsi coloro che alla data di pubblicazione del presente decreto sulla Gazzetta
Ufficiale della Repubblica Italiana, 4~ Serie Speciale, Concorsi ed Esami, prestano servizio su posti e cattedre
con contratto individuale di lavoro a tempo indeterminato nelle scuole statali.
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| candidati devono altresi possedere i requisiti generali di accesso agli impieghi nelle pubbliche amministrazioni
richiesti dal decreto del Presidente della Repubblica 9 maggio 1994, n. 487.

| candidati sono ammessi al concorso con riserva di accertamento del possesso dei requisiti di ammissione
dichiarati nella domanda, adempimento che |'Ufficio scolastico regionale competente espletera solo dopo lo
svolgimento della prova di preselezione di cui all'articolo 5, limitatamente ai candidati che I'hanno superata. In
caso di carenza dei requisiti di ammissione, I'Ufficio scolastico regionale dispone I'esclusione immediata dei
candidati, in qualsiasi momento della procedura concorsuale.

2.2TEMPISTICA

Il modulo di domanda online € disponibile sul sito www.istruzione.it dalle ore 09:00 del

06/10/2012.

Il termine di presentazione della domanda via web é il 07/11/2012 alle ore 14:00.

2.3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Link utili per Approfondimenti:

http://archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/normativa.shtml

Per quanto concerne, invece, la normativa di riferimento per il procedimento amministrativo per |'inserimento
della domanda, si rimanda al link “riferimenti normativi” presente nella specifica box dell’istanza da compilare.
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3 PROCESSO DI LAVORO

Il processo di lavoro prevede le seguenti fasi:
1. accedere alla sezione ‘Istanze online’;
2. accedere al modulo di domanda;
3. visualizzare i dati anagrafici e i dati di recapito (i dati anagrafici e di recapito non saranno
modificabili) ;
4. acquisire la domanda di partecipazione al concorso;

5. inoltrare la domanda acquisita

@ Il modulo della domanda online sara disponibile fino alle ore 14:00 del 7 Novembre
2012.

3.1 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ONLINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo di domanda I'interessato dovra avere:

+ un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

¢ un indirizzo di posta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione;

+ avere le credenziali di accesso (username, password e codice personale) ottenute con la procedura di

Registrazione (vedi Guida Operativa IOL_Registrazione_guidaoperativa_utente_vO07_3);

+ rientrare nel personale che puo operare amministrativamente con la procedura in esame.
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4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO DI

DOMANDA

4.1 ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINE”

Il servizio & disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all'apposita sezione

Istanze on line.
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ATTENZIONE: E’ possibile concedere - a uno o piu utenti Polis regolarmente accreditati -
vna delega per I'vtilizzo dell’applicazione con la propria utenza (cfr. le nuove funzionalita
disponibili nel menu “Gestione Utenza”).

Se si é ricevuta una delega, il sistema presentera — dopo l'inserimento di Username e

password - una maschera come la seguente:

-

"\

STl | NE

ELENCO DELEGHE

User 1D Dati Mtonta Data Decorranza Delega Data Scadonza Defoga

impersona Proseguil con l'utenza atiuale

L’vtente pué quindi, in alternativa:

o selezionare una delle deleghe ricevute e premere il pulsante "Ilmpersona”: il
sistema chiedera di confermare la volonta di effettuare l'accesso a nome

dell’vtente selezionato
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A ®
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Toma alla home & Sstarge On Line
ra Utim
DELEGA UTENTE
| |
Indiatro Conferma

Alla pressione del pulsante “Conferma”, il sistema consentiré quindi 'accesso alla

pagina principale “Istanze on line” a nome dell’vtenza selezionata.
e premere il pulsante "Proseqgui con l'utenza attuvale”: j/ sistema consentira
I'accesso alla pagina principale “Istanze on line” con l'utenza di cui sono state

specificate in precedenza Username e Password.

L’vtenza con la quale si sta lavorando viene evidenziata in alto a destra:

g 3,@

<

@&

ISTA Nﬁ@,‘L INE . st il Tolilhon Sncire
.

| Uterte; mm m g H o | Logout

Successivamente verra prospettata I'Home Page personale della sezione “Istanze online”.
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La pagina oltre a consentire "accesso al modulo di domanda, offre anche altri servizi a corredo.

Tra questi servizi evidenziamo:

1.

" “Archivio”: & I'archivio dove 'utente pud trovare tutte le domande presentate on line. Inoltre,
ogni volta che I'utente effettua la procedura di inoltro dell’istanza, tutti i documenti inoltrati vengono
depositati in questa sezione con tutte le informazioni (es. la data di inoltro)

L'“Assistenza web”: il servizio di assistenza che propone le FAQ (frequently asked questions) che
il candidato puo utilizzare a fronte di problemi riscontrati.

la “Gestione Utenza”: una serie di funzionalitd che consente all’utente di gestire la propria
utenza (recuperare il codice personale, revocare I'utenza ecc...).Per approfondimenti consultare la

guida operativa IOL_gestione_utenza_guidaoperativa_utente_v0O07_3.doc.

Concorso per titoli ed esami del personale docente - DDG n. 82 del 24
settembre 2012

—] Riferimenti normativi e scadenze amministrative

a | Assistenza Web

™. Istruzioni per la compilazione Vai alla compilazione

La funzione di inserimento della domanda di partecipazione al Concorso Ordinario per Titoli ed Esami del

Personale Docente prevede la gestione del modulo di domanda con la possibilith di fare anche le seguenti

operazioni:

Inserimento e contestuale inoltro

Modifica e contestuale inoltro

Visualizzazione (dall’archivio personale del candidato)

Cancellazione (tramite un nuovo accesso alla compilazione e contestuale cancellazione del pdf

precedentemente archiviato).
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Il processo standard prevede che il modulo di domanda venga contestualmente inserito e inoltrato.

Dalla Home Page personale della sezione “Istanze online” occorre:

Concorso per titoli ed esami del personale docente - DDG n. 82 del 24 Fare click su ”VOi O”O
settembre 2012

compilazione”

Ij Riferimenti normativi & scadenze amministrative

2 [ Assiserzaiieb

5 - I
™, Istruzioni per |z compilazione Vai alla compilazione

STA DL I NE

Semnvernito

L'utente ha sdezionato |a saguente istanza
Domanda di Concorso par titoli ed esam| del personale docente - DDG n. 82 del 24 sentembre 2012
La complazions dells peasente iSianza awiense Saconco l& Asposinion prevsie dal D P R 28 dcambee 2000 n. 445, "TESTO UNICO DELLE DISPOSIZION!
LEGISLATIVE £ REGOLAMENTARS IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMMNISTRATIVA
In particolare
« | dati npoetat) dal dipendents asswmono il valore di dchaanors sostitvtnve & corificazione rese a1 sensi dellarticolo 46; wgono, & nguardo, le
daposiziom & cw afaticolo 76 che prevedono conseguenze di caraltere amminisiralve e penale per |l dipendente che nlasci dichiarazioni non

comepondent) 3 vata
« | dati ncheesti sono acquisti & sens deifant 46 m quanto strettamants funznonal aFespletamento defla prasants proCeciim AMIMINISITAING 8§ AESUMOND

IMPORTANTE
Al Bns di non avess proldess nélla compla caso | 1&g “indistia” de CHELN N
s2ra Pesd £330 I Cun CF 8 BCCOTGR Ok Svel tewmes i link “Home*

Leggere attentamente le informazioni riportate nella pagina.

Per proseguire fare click su “accedi”.
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Nel caso di primo accesso all’applicazione verra data la possibilita, attraverso un’apposita

listbox , di scegliere la regione di destinazione della domanda.

Ste della Damanda: NON MSERSTA

p R

Per selezionare la Regione destinataria della domanda, I'utente pud utilizzare il relativo

tooltip per operare correttamente.

Una volta impostata la regione, fare click su “avanti”.

La selezione della regione & obbligatoria.

Non e prevista la selezione delle regioni Trentino Alto Adige e Valle d’Aocsta.

0060

Ogni regione bandisce il concorso per i propri insegnamenti.
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Nel caso in cui l'utente abbia gia INOLTRATO la domanda, il sistema prospettera una

pagina che avverte delle possibili operazioni a disposizione del candidato.

Il candidato potra visualizzare il modello precedentemente inserito/inoltrato facendo click

su “visvalizza”.

vy . &

—e

B &
ST NNl I NE e e, =3

Boemvenuto

St dafla Domanda. INOLTRATA FRagene

MODELLC DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Qualoma & intenda VISUALIZZARE afuttuass wn cick su Mswalazd

Qualom st intenda MODFICARE sfsttuane un cick su modfica’ In guasto caso werd CANCELLATO | POF neifarchimo documantais @
aggomato lo stmo dells domanda a NSERITA, NON INOLTRATA. Si ecorda che per far recopre eventual modifiche ala domanda ¢
MOREFAND. b Conciunnne deilopwinnons sffstiuamn un oo INDLTRO in sostBuziore del gracadenis

Qusons & imeada CANCELLARE afsttuae un click sy cancelly’ 1 questo Crso 1a domands sard npotata nedo stie & NON INSERITA ¢ tutn
dati andrannc pers:

raetro moddcal  vausioza |Jcancels
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Il candidato potra modificare il modello precedentemente inserito/inoltrato facendo click su

“modifica”.

SR N DnL I NE

Boeswenuto "

Sto daila Domanda. INOLTRATA FRagene

MODELLC DI PRESENTAZICNE DELLA DOMANDA

Qualons & intenda VISUMIZZARE sfattuas o chck su Mswalazy

Qualom st intenda MODFICARE sfattuane un chck su modfica’ In guasto caso wed CANCELLATO 1| FOF neifarchimo documantais @
aggomato o stmto dells domanda o NSERITA, NON INOLTRATA. Si ecorda che per far recepre eventual modifiche ala domanda ¢
MOREFAND. b Conciusnns delopeinnons sffstizan un movo INDLTRO in sostRuzioes del gracedele

Quaon & ineada CANCELLARE afttuae un click sy cancelld’ 1 questo Caso 1a doemands sar8 nponata nelo stie & NON INSERITA ¢ tutn
dati andranns pers

ndwetro

Nel caso il candidato intenda annullare la domanda gia presentata nella regione scelta per
inserirne  una nuova, deve prima procedere alla cancellazione della domanda

precedentemente inserita, effettuando un click sul tasto “cancella”.

h

ST N DL | NE

Boeewenuto n

Stao dafla Domanda. INOLTRATA Ragrne

MODELLC DI PRESENTAZICNE DELLA DOMANDA

Qualom o intenda VISUMIZZARE sfattuas o chck su Mswalazy

Qualom s intenda MODFICARE sfsttuane un chck su modfica’ In guasto caso wed CANCELLATO 1| POF nelfarchmo documantals ¢
aggomato jo stmo dells domanda o NSERITA, NON INOLTRATA. Si ecorda che per far recopre eventual modifiche dla domanda &
MOREFAND. b Conciusnne dellopeinzions sfistiuan un o INDLTRO in sostBuziore del gracedenis

Quaons & ineada CANCELLARE afttuae un click sy cancelld’ I questo Caso 1a doemands sar3 nponata nelo stie & NON INSERITA ¢ ttn
dati andranns pers:

rdwetro moddca  wauslgza
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Il sistema prospettera quindi una pagina per validare |'operazione richiesta.

L'utente deve inserire il codice personale e fare click su “conferma”

"
i

LS DL | NE

Sttt Swils Dosmds INOLTRATA Regatm

mm

Minlstoies dellistrnzinon. dellUnivenits » dails

Il sistema prospetta una pagina di avvenuta cancellazione.

<

v
ST DL I NE

Stata dela Damanda: NON INSLRITA Regene

MODELLC DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Le domanda & sists cancelista & )l pf akmenato dadfsrthmo documemale

Ministern dellManuzi JallUnivarsitd o (e

Il candidato deve inserire e quindi inoltrare una nuova domanda rientrando
sull'applicazione in oggetto.

Per accedere all’applicazione fare click su “Home”
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@ ATTENZIONE : Nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare € quello del DELEGATO.
@ Come di consueto i campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori.
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4.2 VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI E DATI DI RECAPITO

In questa schermata sono prospettati i dati anagrafici e i dati di recapito.

DATI ANAGRAFICI

DATI DI RECAPITO

naetro N

| dati anagrafici e i dati di recapito sono protetti per cui non modificabili.

Tra i dati di recapito ci sono anche |'indirizzo di posta elettronica e 'indirizzo di posta
elettronica certificata. Anche queste informazioni non possono essere modificate .
Completata la verifica e constatata la correttezza dei dati presenti nella pagina fare

click su ‘avanti’ per proseguire.

| dati anagrafici e di recapito vengono prelevati dalla fase di Accreditamento .
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4.3 LO STATO DELLA DOMANDA

La pagina indichera anche il relativo ‘stato della domanda’ che puo essere:

¢ ‘Non Inserita’ -> il candidato potra acquisire i dati voluti.
e ’Inserita = non inoltrata’ -> il candidato potra aggiornare, cancellare e interrogare.
e ‘Inoltrata’ -> il candidato potra aggiornare, cancellare e interrogare.

Si sottolinea che l'interrogazione dei dati trasmessi deve essere effettuata attraverso I’archivio persondle, in

quanto_un_eventuale nuovo accesso all’applicazione comporta la cancellazione del pdf precedentemente

inoltrato.
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4.4 MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA.

La prima volta che si accede alla funzione il candidato deve obbligatoriamente acquisire le informazioni

relative a :

e Posti e Classi di Concorso;

¢ Titoli di accesso;

e Altre dichiarazioni.

Le restanti sezioni non sono obbligatorie :
e Elenchi del Sostegno;

o Titoli di Preferenza;

e Titoli di Riserva.
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4.4.1 PosTIE CLASSI DI CONCORSO.

Per inserire i Posti e le Classi di Concorso impostare un check sulla relativa sezione e

. fare click su “inserisci”.

1

ST DL INE

Tl dedls Damanga HON INSERITA Regure

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Per la sezione ‘Posti e Classi di Concorso’ il sistema prospetta la pagina per |'inserimento

delle Classi di Concorso .
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-

1

S 2O | NE

tata dells Domanda: NON SSLRITA Regare

POSTI E CLASSI DI CONCORSO

Classe di r.».nr.--v|° I Elimine

e
§
£

|
indwiro :! !
|

Per selezionare la Classe di Concorso, |'utente puo utilizzare il relativo tooltip per operare

correttamente.

L'utente deve selezionare dalla apposita list-box, le classi di concorso fra quelle per cui &
attiva la procedura concorsuale nell’ambito della Regione di destinazione della domanda,
precedentemente indicata. Per ogni classe di concorso selezionata verra visualizzata la
relativa descrizione. Per la scuola secondaria, in caso di insegnamenti compresi in ambito
disciplinare, la procedura consentira la scelta della classe di concorso. L'ambito

disciplinare sara desunto di conseguenza.

Per acquisire la classe di concorso, dopo averla selezionata dalla apposita list-box, fare

click su “inserisci”.
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Effettuando un click sul tasto “indietro”, viene annullato I'inserimento in atto.

4 -
a

ST Nl INE

Bemwinto

Stata della Domanda NON MISLRITA Hegore

POSTI E CLASSI DI CONCORSO

Classe di concorso © Elimine

==

Per acquisire ulteriori classi di concorso, fare click su “Aggiungi” e ripetere I'operazione

come indicato.

ST DL INE

Berwernto

Stato della Domanda NON MISLRITA Regane

POSTI E CLASSI DI CONCORSO

Classe di concorso @ Elimine
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Per cancellare una classe di concorso precedentemente acquisita, fare click su “Elimina”, in

corrispondenza della classe di concorso da cancellare.

ST N DL I NE

Hoeworuto

Stwo della Domanda HON INSERITA Ragene

POSTI E CLASSI DI CONCORSO

Closso di concorso Elenina

A corretto inserimento della sezione il sistema prospettera un messaggio di operazione
completata con successo ed evidenziera I'avvenuta acquisizione dei dati con un apposito

simbolo di validazione in relazione alla sezione trattata.

Bermmmty

State  tels  Duomasds INSERITA, MOM Fegrzin
BIOLTRATA

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
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Una volta acquisiti i dati, I'utente pud aggiornarli, visualizzarli o se lo ritiene opportuno
cancellarli, impostando un check sulla sezione di interesse ed utilizzando rispettivamente e
in alternativa i tasti “modifica”, “visualizza” e “cancella”, in riferimento all’operazione

voluta.

s o e

et - e Boae

' Oomares MSERTA NON e

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

IP'E medtca | | esunizzy | cancetn

ndetru Ii “]
)

Le operazioni di modifica e cancellazione dovranno essere confermate dalla pagina del
dettaglio effettuando un click sull’apposito tasto rispettivamente di “modifica” e di
“cancella”, per poi tornare alla pagina del modello utilizzando il tasto “indietro”. Per

completare la visualizzazione bastera effettuare un click sul tasto “indietro”.
P

RTI : HP Enterprise Services ltalia — Auselda AED Group Pagina 24 di 66



Istanze On Line —Concorso Ordinario Titoli ed Esami IOL_ConcorsoOrdinarioTitoliEsami_guidaoperativa_

V001.doc
L'inserimento dei ‘Posti e Classi di Concorso’ risulta essere un passo propedeutico per
@ I"inserimento dei titoli di sostegno.
L'inserimento dei ‘Posti e Classi di Concorso’ risulta essere un passo propedeutico per
@ completare la domanda e poi procedere con 'inoltro della stessa.
Non & possibile procedere con I'inoltro della domanda se non si & provveduto ad acquisire
° Posti e Classi di Concorso, Titoli di accesso e Altre dichiarazioni
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4.4.2 ELENCHI DEL SOSTEGNO.

In questa sezione & possibile acquisire la richiesta di iscrizione negli Elenchi del sostegno.

Per inserire gli Elenchi del Sostegno impostare un check sulla relativa sezione e fare

click su “inserisci”.

MOLTHATA

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

[ ]

f medfics  sauslire :M

Il sistema prospetta una pagina nella quale verranno preimpostate le Specializzazione
relative ai ‘Posti e/o Classi di concorso’ precedentemente inseriti.

In particolare verra visualizzata la specializzazione D per la scuola dell'infanzia, J per la
scuola primaria, P per la scuola secondaria di primo grado e T per la scuola secondaria di
secondo grado.

L'utente deve selezionare la Tipologia di posto posseduta con apposito check, selezionare il
Diploma posseduto dalla apposita list-box ed impostare tutti i dettagli richiesti.

RTI : HP Enterprise Services ltalia — Auselda AED Group Pagina 26 di 66



Istanze On Line —Concorso Ordinario Titoli ed Esami IOL_ConcorsoOrdinarioTitoliEsami_guidaoperativa_
V001.doc

S wils  Dumands INSERITA, oM RAegurs
INOLTRATA

TITOLI DI SOSTEGNOC

N gy Tipologla di posio Diploma

toro @ Anno nccadumicn di cosmegaimunts Data consuguimunto

e

Per impostare I'Ente, |'utente pud utilizzare il relativo tooltip per operare correttamente.

Terminato |'inserimento dei dati, I'utente deve completare |"operazione effettuando un click
sul bottone “inserisci”.

Effettuando un click sul tasto “indietro”, viene annullato I'inserimento in atto.

St wis  Domaeds  INSERITA,  NOM Argeirn
INCL TRATA

TITOL!I DI SOSTEGNO

Tipologin di posto Otplama

toro @ Anno accadumicn di coomsegaimentie Data consuguiments

A corretto inserimento della sezione il sistema prospettera un messaggio di operazione
completata con successo ed evidenziera I"avvenuta acquisizione dei dati con un apposito

simbolo di validazione in relazione alla sezione trattata.
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MODELLO D! PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Una volta acquisiti i dati, I'utente pud aggiornarli, visualizzarli o se lo ritiene opportuno
cancellarli, impostando un check sulla sezione di interesse ed utilizzando rispettivamente e
in alternativa i tasti “modifica”, “visualizza” e “cancella”, in riferimento all’'operazione

voluta.

e Dt | NE

Sarverads

S i Domanda INSERSTA, NOn Aagpeons
MOLTHATA

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

I e

wasdre
reer [
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Le operazioni di modifica e cancellazione dovranno essere confermate dalla pagina del
dettaglio effettuando un click sull’apposito tasto rispettivamente di “modifica” e di
“cancella”, per poi tornare alla pagina del modello utilizzando il tasto “indietro”. Per

completare la visualizzazione bastera effettuare un click sul tasto “indietro”.
P

Non & possibile inserire i titoli di sostegno se prima non si acquisiscono Posti e Classi di
o Concorso

>
>

@ Per ogni tipologia di posto selezionata:
>

deve essere selezionato obbligatoriamente il Diploma, dall’apposita list-box
deve essere inserito obbligatoriamente |'Ente presso cui & stato conseguito il titolo

deve essere inserita obbligatoriamente la Data di Conseguimento, & possibile
impostarla  utilizzando |'apposito  calendario associato, la data  ultima di
acquisizione ¢ il giorno stesso di operabilta

deve essere inserito obbligatoriamente I'’Anno Accademico di Conseguimento, &
possibile impostare un valore compreso tra il 1940 (maggiore/uguale ) e il 2011
(minore/uguale )
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4.4.3 TITOLI DI ACCESSO.

In questa sezione & possibile acquisire i Titoli di Accesso

\ N

-

Per inserire i Titoli di Accesso impostare un check sulla relativa sezione e fare click su

“inserisci”.

w
ST DL I NE

Barwen

T dein  Commnda INSERITA NON
INCLTRATA

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

T metbcs  wwanizs | saecele |

Il sistema prospetta una nuova pagina per |'inserimento dei Titoli di Accesso.
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Nella parte superiore della pagina vengono riportati i riferimenti per verificare i requisiti di
accesso.

ST vyt I NE

Sernw s
Nato  dels  Demands INSERITA,  NON Regome
INOLTRATA
ATTENZIONE
| roquisit & accesso devono essore veriticat su:
+ DM 33 ded 30 gennaso 1338 {lesto cooldnalo delk P 0 2atena 0 crdnamento dell Uass O concors & callede 4 @ post A

MSEGOAIMNIEs IOCNCOSntes o O ate Apshcata mele scuoh od itoctl G wingiene seconduie od atilica}
« DN 22 del 9 Setbown 2005 [Laes apeciaisncie)|

« DM del U lugho 2000 (Equpsranon ttx deloms di lsures & vecchie Iasree apacislintiche o Wuree magtrab)
| decrets ministariak soprd alncatl seos Acponitdl almiemo delfopplcarone Teek & accesse dia classl di concoras” { MIE Ve o LFRTA
TiohALconsaimviu sctian)

Verifcars d possesns de tegusd d scoenso pms di procedens con s ¢ wiertiaments fanicolo 3 del bando & concomo

An 7. Fagust @ armbsole ©

E’ possibile utilizzare il bottone proposto in riferimento all’Art.2, contrassegnato con ‘+,
per verificare attraverso la nota, i requisiti di ammissione.

At 2 Reganiti & smmisnige ©

1 A concory 20N0 AMTOEST § pavlecipare ¢« candidal m possesso del Ao @ abifancone altnsegramenio mels stuod deffndanzie 0 pymana 0

soecondata & | @ If pradk, CoNseqUIo onlw (e dals O scadza dw farmine per 4 pesenfazione dolka domanda, iw comvea | AToY o abitazoos

CONBGUT! SEUAMID Sunid SCOIOSOUD COT ARROSU0 decralo oW Mnstsn

Som0 swgl smineds o peteciowe, o seta’ el arficoks 2 comme | oW decaty nfeemmyaliaale 10 marzo 1057

al peri posh delin scucls pomang, | canddsh m poseesso o hiolo o fucho comusgue consaguly endo fanne scisstico 2001-2002. owers al

dermne dev cors! quadnental o gunguennat spenmental deisifido magistale, wasd enfro fano soolastico TH97-1090

b) per posh el scuols owlindania, | CasaiaY 0 D0GSESS0 d IGko O SMLSRD COMLNGUD COASEGUTD @ntm Ienns scolsioo 20012002, &

Macmne oW o' el & gunguennal apenviealel 0wl BCLOlE MWOESTTNE. SN O COral Quisdheanale & quinguennale Ssanceniile

deliatiuto mopaiele ot ando Memo acolasios 1057-1805

Sono notTe anmesa & patecpoe, per 1 posd o scwole secondana o | & (f pradh s delatooio 2 del decralo mfevminsdensie 24

novembre 1095, n. 460, pubbicato mefa Gazzefta Uciale . 1)1 0w 7 gupro 1999,

Al { candhdab ohe a%e Q4fa 0K 22 dagno 1997 (dals & enbela (n vgom 0kl Cdafn JRClo MIBTISNGNY GEN0 0 N BOSSEas0 O uy Sl &

faree 0w f m Mok b ity COnRGUID Awaso b acoaditie of 2ele arh & oY ishduh Suamnon pie e rdusine efaiche, | conaRveioe ¢ pY

whful monced pawgpet, gh /SEF, che alls meera daly covzanivano /ammavns & concoem per Afoh ed esany per ¢ recifaments el

pevsonale gocento,

&) 1 candidab cho SDNEND CONSEEIAD | Moh & cu' alla pecedonfo Aitive 3 et Janvio accademico 20002002 se 3 bafts & oamo o st

Quadiantas ¢ wiaiom, wft TR0 J0CRRMIco N02-2003 & & Malls & oorso o sfud Qunguwings, Aoschd | candidal che addvano

compeguto | dpdom o cuv sl e 1) M Taneo i cor & 3w concusg d panodt preacelic de' MUl seto o afud 8 decomaes (aifatno

accedemco 19561095

4 P (posk & msegnanty Secmoo-pratco, 8000 DNMPSH 3 PEMECDID | canddal i Poosesso del tolo & fudko ¢ cur o decrero minslenae 30
gonan 1998 o 39

5 Lo Aposon (U cur @i commi 2 3 45000 ales appbcedhd @ candidul i pesaRss0 S NAF o sl conseguilt RSN enfnn | Memi
macab da medagiT comay & nconosnud squvalent! affreverso angosto decrefo ¢ equpctianzas

£ Now posacns saroasane o1 concovar colorn che als dedy O pubbhcazione oeY presente decrelo sl Garzedfs Uficale dalla Repubbica ffolena,
4* Sene Specale Concors od Esam pasiend Senini0 su posk @ catlede con contrato rdwaliale o (avonD 2 Aempo indetermiviato nale scuoe
sfatal

7 ) candash dwvonn alwd/ poasecdens | equad geemenl & accesao Aaph ipegt celle pudbicne ameesalezon Aol W ecwin vl
Oramdards dedy Rapubbicn § maggo 1994 o 457

8 ) candidal son0 ammesy & concomo con nsonvs o scceriamento del possesso Om requoh d ammasose dohaan sela domanda,
adempments che IUMGo scolastioo eporals Yolerd soio dopo b svolpmento delo ova & pRsERIene o oo afamook 4
Mamenis & candidal che MUNte SLEeads M Co30 O Camnzs e woudd d amtuscns [UIMCO scoliadco moviras dagamw Mescusote
mmvmedads de canddell, in quaiann momenio dels poceds Cocoraigle

~

w

Completata la visualizzazione dei requisiti di ammissione |'utente pud chiudere la finestra
utilizzando il il bottone proposto in riferimento all’Art.2, contrassegnato con -’ .
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Nella parte inferiore della pagina vengono riportati i diversi titoli di accesso che I'utente
puo inserire.

TITOLI DI ACCESSO

TITOLO DI ABILITAZIONE ALL'INSEGNAMENTO

sentl) sk o atdiancos Wiirdegramenl

LAUREA
veront) inch d lares coozoguite

DIPFLOMA
o200t Mok & WploaN CoOBegu

noetro

L'utente deve effettuare un click sulla specifico tasto “Aggiungi”, in relazione al titolo di

accesso di interesse.

Se l'utente ha effettuato un click sul tasto “Aggiungi abilitazione all'insegnamento”, il
sistema prospetta una pagina per la selezione, con apposito check della tipologia di

conseguimento dell’abilitazione se in ltalia o all’estero.
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.

LS e | NE

Demarute

Siae  defin  Demands  INSERITA,  NOM [ y—
INOLTRATA

TITOLO DI ABILITAZIONE ALL'INSEGNAMENTO

Abiitazione conseguita In talla Ablizarione conseguita all eetoro

TRTOI | (frbattite I

L’utente deve impostare il check sul conseguimento di interesse ed effetuare un click sul tasto

“inserisci”.

In relazione al conseguimento impostato, il sistema richiede la compilazione degli specifici
dettagli.

TITOLO DI ABILITAZIONE ALL'INSEGNAMENT

& Abilitarions conseguile in talia Abistazionn comssgute aif vslnrn

Iitolo di abilitarione silinsegnamento Dats conseguimento

ol I Ninko & atelt

En @ Voluzione conseguita

Modalina i conseguiments
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TITOLO DI ABILITAZIONE ALLINSEGNAMENTO

Alifitazione conseguna in Bafu & Abditasions conseguita all'estecy

Titnlo di abiitarions all’insegaaments

Ene ©

Estremi dol provvedimento di rlcoscscimento

Data commguimeno

Veotarione conseguitn

Ente cha ha rileciato Il provvedimsato

I"!-I“

Per inserire |'Ente, |'utente pud utilizzare il relativo tooltip per operare correttamente.

Terminata |'impostazione delle informazioni, |'utente deve effettuare un click sul tasto

“inserisci”.

Effettuando un click sul tasto “indietro”, viene annullato I'inserimento in atto.

Per ogni titolo inserito e possibile operare modifica, cancellazione e visualizzazione

utilizzando gli specifici tasti rispettivamente di “Modifica”, “

TITOL!I DI ACCESSO

TITOLO DI ABILITAZIONE ALL'TNSEGNAMENTO

Tiwbs cooss uise

SONNI0 Nl ChesCa & Qoo als, masichioioga nagh AL Sacrn), 06l 5060 CAaS S0 SCRMACO od aNLS00
nelieteutn moaprimle. magh istiti dane. regh mivteti peobyemonal
O Aqpuunp esttizune Wlesoyemme:
LAUREA
W 8 lBuros COASepuile
DIPLOMA
" wseat thok & dglo
0 dgperg dphira

wietit

Per inserire ulteriori titoli di abilitazione all'insegnamento,

Elimina” e “Dettagli”.

Ellmine  Dettagh

bisogna ripetere |'operazione
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utilizzando il tasto “Aggiungi abilitazione all’insegnamento”.

Se |'utente ha effeftuato un click sul tasto “Aggiungi Laurea”, il sistema prospetta una
pagina per la selezione, con apposito check della tipologia di conseguimento

dell’abilitazione se in Italia o all’estero.

«

f\ I~
ST DNl | NE

1o wls Dumanie INSERITA,  NON
INOLTRATA

TITOLO DI LAUREA

Lauroa consaguita in ialia) Laurea comseguita all'esseio

L’utente deve impostare il check sul conseguimento di interesse ed effetuare un click sul tasto

“inserisci”.

In relazione al conseguimento impostato, il sistema richiede la compilazione degli specifici

dettagli.
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TITOLO DI LAUREA

I & Lmwen conseguita in italin I Laurme consegutta aif neteen

s laurwa © Lauren

o ©

Ao Fate

Anno sccademico @ ponseguimentn Ints comseguiment Votariooe comognss Lode

—_ E

Per operare un filtro sulla Laurea da selezionare, I'utente pud utilizzare il ‘Filtro lauread’,

come spiegato nel relativo tooltip.

TITOLO DI LAUREA

Lawroo coneeguin in italia # Lavoo conseguita sifestoro

Laurea Lot @ Votazione conseguita

Exirem del provwedimemo di riconoscimento Ermte che b rilosciato & peovendimenn

nibetro

Per impostare |'Ente, I'utente pud utilizzare il relativo tooltip per operare correttamente.

Terminata |'impostazione delle informazioni, |'utente deve effettuare un click sul tasto

“inserisci”.

Effettuando un click sul tasto “indietro”, viene annullato I'inserimento in atto.

Per ogni titolo inserito & possibile operare modifica, cancellazione e visualizzazione
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utilizzando gli specifici tasti rispettivamente di “Modifica”, “Elimina” e “Dettagli”.

TITOLI DI ACCESSO

TITOLO Of ABILITAZIONE ALLINSEGNAMENTO

FAan SONe pruaatt 1606 & ANSATONS MEVEegNAMan

LAUREA

Tholo consegune Wodificn Eomise  Demagh

DIPLOMA

tam sone prewert) tenks & Sgieens comyeget

od ot

Per inserire ulteriori lauree bisogna ripetere |'operazione utilizzando il tasto “Aggiungi

Laurea”.

Se l'utente ha effettuato un click sul tasto “Aggiungi Diploma”, il sistema prospetta una
pagina per la selezione, con apposito check della tipologia di conseguimento

dell’abilitazione se in Italia o all’estero.

2 B
ETe v DL INE

Siwo  delle  Domorda INSERITA,  MNON Ragone
INOLTRATA
DIFLOMA

Diploma consuguito in Nalis Dipdoems conseguito all wstere
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“inserisci”.

dettagli.

DIPLOMA

I o Diplomas consegeso in falia I

Diploma consegusto all esters

L’utente deve impostare il check sul conseguimento di interesse ed effetuare un click sul tasto

In relazione al conseguimento impostato, il sistema richiede la compilazione degli specifici

(Hpioma

Outa consegasnento

Anno accademico dl comseguimonte

Votazione conseguite

DIPLOMA

Diploma conseguita in ltafa

o @

o Diploma conseguio ail astaro

Diploma

Uats conseguimento

Estremi ded provvedamento di riconoscimento

Anna accadamico di conseguimento

Yotozone comeguta

Ente che ha rilasciato il provvedimento

“inserisci”.

e

Terminata |'impostazione delle informazioni, |'utente deve effettuare un click sul tasto

Effettuando un click sul tasto “indietro”, viene annullato I'inserimento in atto.
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Per ogni titolo inserito & possibile operare modifica, cancellazione e visualizzazione

utilizzando gli specifici tasti rispettivamente di “Modifica”, “Elimina” e “Dettagli”.

TITOLI DI ACCESSO

TITOLO DI ABILITAZIONE ALLINSEGRAMENTO

Py 1000 pRatent: thoh O abddanone aNesegnanmento
© Agguay statzmus afirmmgramwens
LAUREA
Thom 5000 oravert! (00 1 ey ConpegIie
DIPLOMA
Theto cosseguiio Modifice Eliming  Dettagh
Ohptonis 6l occactutin 6 Sele s OM 15%0) =
s i = B E
ndwtin

Per inserire ulteriori diplomi bisogna ripetere |'operazione utilizzando il tasto “Aggiungi

Diploma”.
Terminata |'acquisizione dei titoli di accesso, I'utente deve effettuare un click sul tasto

“indietro”.

TITOL!I DI ACCESSO

TITOLO DI ABILITAZIONE ALLINSEGNAMENTO

Titolo consaguito Modifica Elimine  Demagli
Educazions Nuice 1 grads o
O Aggungy atésa=ons @hniegramants
LAUREA
Tiodo conseguito Modifica Lhming  Deamagll

Fiiologa. lattermare & stona deifandciety’ (LA15) m. n o

DIPLOMA
Itodo conseguito Modifica Clhming  Destagll
Diploma & secadema o bele s OM 3053} a °

© ayging spmea
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A corretto inserimento degli specifici titoli il sistema prospettera un messaggio di

operazione completata con successo.

.
2

‘, e
ST Dt | NE

S dvili  Domands INSEITA, NON Reguare
INOLTRATA

ATTENZIONE

Verficars { pasyensa s raquinti dh accesso groma di grocedets con by camplasione legpands sftertaments fatcale 2 del bando o concoman

An. 2 Requnt & anmissone O

TITOL! DI ACCESSO

Una volta inseriti i titoli di accesso, il sistema evidenziera I'avvenuta acquisizione dei dati
con un apposito simbolo di validazione in relazione alla sezione trattata.

L'utente pud operare sui dati inseriti, pud aggiornarli, visualizzarli o se lo ritiene opportuno
cancellarli, impostando un check sulla sezione di interesse ed utilizzando rispettivamente e
in alternativa i tasti “modifica”, “visualizza” e “cancella”, in riferimento all’operazione
voluta.

Bttty

Statn ol  Droemards INSERITA, NON flegane
INOLTRATA

MODELLC DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
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Le operazioni di modifica e cancellazione dovranno essere confermate dalla pagina del
dettaglio effettuando un click sull'apposito tasto rispettivamente di “modifica” e di
“cancella”, per poi tornare alla pagina del modello utilizzando il tasto “indietro”. Per

completare la visualizzazione bastera effettuare un click sul tasto “indietro”.
P

L'inserimento dei ‘Titoli di Accesso’ risulta essere un passo propedeutico per completare
la domanda e poi procedere con |'inoltro della stessa.

o

Per ogni titolo conseguito ed inserito :
> deve essere selezionato obbligatoriamente il Diploma, dall’apposita list-box

i

> deve essere inserito obbligatoriomente 'Ente presso cui € stata conseguita la
specializzazione

» deve essere inserita obbligatoriamente la Data di Conseguimento, & possibile
impostarla  utilizzando |'apposito  calendario associato, la data  ultima di
acquisizione ¢ il giorno stesso di operabilta

> deve essere inserito obbligatoriamente I'’Anno Accademico di Conseguimento, &
possibile impostare un valore compreso tra il 1940 (maggiore/uguale ) e il 2011
(minore/uguale )

Non & possibile procedere con I'inoltro della domanda se non si & provveduto ad acquisire
Posti e Classi di Concorso, Titoli di accesso e Altre dichiarazioni
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4.4.4 TITOLI DI PREFERENZA.

In questa sezione & possibile acquisire i Titoli di Preferenza.

\ S Per inserire i Titoli di Preferenza impostare un check sulla relativa sezione e fare click

. su “inserisci”.

SRl I NE

Seila  Domunda INSERITA,  NON Rageons
MNOLTRATA

MODELLO D! PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

e

L

0

]

O

Il sistema prospetta una nuova pagina per |'inserimento dei Titoli di Preferenza.

TITOLI DI PREFERENZA

Dvchiara atresi di aver dettn abe prederenize in Baes m veguenti tigh

A) gt o madogha o wakyr mitan K) Fighs o munists o maskd per fafto di guerra

B Mutitnta & rraadgo 4 geerrs ox comastients L) Figho di metisto & rmatdn per perazio ool setare pubSico » prato

€ Mttt & mshdu gt tati & gusira P W) Garstont yvedon nen maposst » sorelle o Ratall vedow 0 nen spusit) Sm

aditi i geera

D Mutitaro o inwabidy per Sonaio el settors pustiics o prwstt V] Genton vodow non INsposad o sueile ¢ Batell vodow © Nan Spola S

pet (010 o QuITa

E) Ofuns o guwntn ) Garman wetrd som tmponadl » poele o ek mdod o non spenst: tn

coditi per serans nel satiore FOSHECS ¢ prvane

F) Ovfane o toduto por fatto & guera V)| P) Aver prastang seevizeo milan COme comBatents

G} Cxfans O caduto per samDo el Setioe pudbdco & povat Q) A eMI0 SeMD0 20T Gamenin. & quadngue Lok M nZluw
o, P ko M Mt oo dudNstngone
Uswerat

HY Fratis ot cobumnwnto ) Nurreen & gl & canc

1) Mraigedta O croce O QuaITa 0 & alia afteszaiens SOe0Me & manto & $) Wado o mutiiate O

Paank o Chps O lamaghs numreen s
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I"'impostazione, effettuare un cli

simbolo di validazione in relaz

it

L'utente deve effettuare un check in corrispondenza delle preferenze possedute e terminata

ck sul tasto “inserisci”.

A corretto inserimento della sezione il sistema prospettera un messaggio di operazione

completata con successo ed evidenziera I'avvenuta acquisizione dei dati con un apposito

ione alla sezione trattata.

cancellarli, impostando un che

14
7

in alternativa i tasti “modifica

voluta.

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

wiusicra  pangelle

[ voms

et

{ oodifics

ST
detio

Una volta acquisiti i dati, I'utente pud aggiornarli, visualizzarli o se lo ritiene opportuno

ck sulla sezione di interesse ed utilizzando rispettivamente e

"

visualizza” e “cancella”, in riferimento all’'operazione
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\S1e Ot | NE

Seto  defla INSERITA MON Rigm
INOLTRATA

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

m meddca) | wausizzs wﬁ

Le operazioni di modifica e cancellazione dovranno essere confermate dalla pagina del
dettaglio effettuando un click sull’apposito tasto rispettivamente di “modifica” e di
“cancella”, per poi tornare alla pagina del modello utilizzando il tasto “indietro”. Per

completare la visualizzazione bastera effettuare un click sul tasto “indietro”.
P

@ Per la tipologia di preferenza Q, se impostata, deve essere acquisito obbligatoriamente il

numero dei figli.
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4.4.5 TITOLI DI RISERVA.

In questa sezione & possibile acquisire i Titoli di Riserva.

Per inserire i Titoli di Riserva impostare un check sulla relativa sezione e fare click su

“inserisci”.

Stato deila INSERITA, NOM 2 one
INOLTRATA

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

E madbon | weustzze | canealie

Il sistema prospetta una nuova pagina per |'inserimento dei Titoli di Riserva.

Per operare correttamente, |'utente pud utilizzare il tooltip proposto in relazione a ‘Titoli di

Riserva’.
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1 Wl  Dune INSERITA, N
INCLTHATA

TITOLI DI F’.:SERV:H

s =
N ) mdcio rrile

”t xt ) v

T =

) P "y . t

ik

Al 2 s . .

L L}

L d n 1 9 .
ez l::::
|

L'utente deve effettuare un check in corrispondenza delle riserve possedute ed indicare gli
espremi dei documenti di attribuzione del titolo di riserva. Deve impostare il check sul
campo di ‘iscrizione al centro per I'impiego’ e la relativa provincia di iscrizione, da
selezionare dall'apposita listbox. L'iscrizione al centro risulta essere obbligatorio per la

legge n° 68/99 ma non deve essere impostato per il titolo di riserva ‘A’.
Terminato ’inserimento, effettuare un click sul tasto “inserisci”.
A corretto inserimento della sezione il sistema prospettera un messaggio di operazione

completata con successo ed evidenziera I'avvenuta acquisizione dei dati con un apposito

simbolo di validazione in relazione alla sezione trattata.

RTI : HP Enterprise Services ltalia — Auselda AED Group Pagina 46 di 66



Istanze On Line —Concorso Ordinario Titoli ed Esami IOL_ConcorsoOrdinarioTitoliEsami_guidaoperativa_
V001.doc

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

i [R

redetio

Una volta acquisiti i dati, I'utente pud aggiornarli, visualizzarli o se lo ritiene opportuno
cancellarli, impostando un check sulla sezione di interesse ed utilizzando rispettivamente e
in alternativa i tasti “modifica”, “visualizza” e “cancella”, in riferimento all’operazione

voluta.
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1t deln Domsnda NSERITA oM
INOLTRATA

Reguns

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

=

A [',-&-:
ndetro hoire

Le operazioni di modifica e cancellazione dovranno essere confermate dalla pagina del
dettaglio effettuando un click sull’apposito tasto rispettivamente di “modifica” e di

“cancella”, per poi tornare alla pagina del modello utilizzando il tasto “indietro”. Per

completare la visualizzazione bastera effettuare un click sul tasto “indietro”.

@ Possono essere acquisite un massimo di 4 riserve.

Per ogni titolo di riserva inserito devono essere impostati gli estremi dei documenti di

attribuzione:
@ > deve essere inserito obbligatoriamente |'Ente

» deve essere inserita obbligatoriamente la Data, & possibile impostarla utilizzando
I'apposito calendario associato, la data ultima di acquisizione & il giorno stesso di
operabilta

> deve essere inserito obbligatoriamente il numero dell’atto, il campo deve essere
numerico
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Deve essere impostato il check sul campo relativo al ‘centro per I'impiego’ , attestante
I"iscrizione negli elenchi di collocamento e deve essere selezionata la relativa ‘Provincia di

iscrizione’, dall’apposita list-box.

Per il titolo di riserva ‘A’ non deve essere impostato il campo relativo al ‘centro per
I'impiego’ e quindi la relativa ‘Provincia di iscriszione’.
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In questa sezione & possibile inserire le Altre Dichiarazioni.

V0O01.doc

x. N

. su “inserisci”.

Bcrvant

INOLTRATA

ALTRE DICHIARAZIONI

settoscrtioda d

& p3sere ottadnols takanols

S dels Osmands WSERTA

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

1

8 RAG6M0 100l a nede liste slectovall dal comune

§ ran o9 beiw mytritinds nelle byt slettondi par § segn

A psvere s2ain/n canceilstio’a dolle late eletinml s ©

S &asens Ultadnaia Sel seguente passe dulfLvnens Ewrepss

@

quaris mutr

wusa o

Per inserire le Altre Dichiarazioni impostare un check sulla relativa sezione e fare click

ST DL | NE

Il sistema prospetta una nuova pagina per |'inserimento delle Altre Dichiarazioni.

NS CoNDEcenza della dngua nollens
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a dara 4 conseno & rattamanto dis dall parsenall par W Inaltd o con b modaied & cuv 3l decrato logsiat 9 2 19
modicarnm o Aegranio

- " 4 Compila L sctmils dells preh )

nan aver ca ense per (a3 compdanone celn scheda delta roke d

Per operare correttamente sulle dichiarazioni a scelta alternativa, |'utente pud utilizzare i

tooltip proposti.

L'vtente deve impostare un check in corrispondenza di tutte le dichiarazioni proposte e

dove richiesto specificare la scelta effettuata.

Terminato 'inserimento, effettuare un click sul tasto “inserisci”.
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A corretto inserimento della sezione il sistema prospettera un messaggio di operazione
completata con successo ed evidenziera I'avvenuta acquisizione dei dati con un apposito

simbolo di validazione in relazione alla sezione trattata.

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

modics  wesshzzs | Ewcell

it T

Una volta acquisiti i dati, |'utente pud aggiornarli, visualizzarli o se lo ritiene opportuno
cancellarli, impostando un check sulla sezione di interesse ed utilizzando rispettivamente e

in alternativa i tasti “modifica”, “visualizza” e “cancella”, in riferimento all’operazione

7

voluta.
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. &
SNl INE

Stade &ls Doxands INSERITA, NON Regne
MOLTRATA

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

m medteal | wiusezes | | cancells

Le operazioni di modifica e cancellazione dovranno essere confermate dalla pagina del
dettaglio effettuando un click sull’apposito tasto rispettivamente di “modifica” e di
“cancella”, per poi tornare alla pagina del modello utilizzando il tasto “indietro”. Per

completare la visualizzazione bastera effettuare un click sul tasto “indietro”.
P
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L'inserimento delle ‘altre dichiarazioni’ risulta essere un passo propedeutico per
completare la domanda e poi procedere con |'inoltro della stessa.

La dichiarazione deve essere completata con tutti i dettagli richiesti.

La scelta della ‘lingua straniera ai fini della prova selettiva’ deve essere effettuata con
I'apposito check e la selezione della lingua dall’apposita list-box.

Non & possibile procedere con |'inoltro della domanda se non si & provveduto ad acquisire
Posti e Classi di Concorso, Titoli di accesso e Altre dichiarazioni.

O 066
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4.5INOLTRO DELLA DOMANDA

Una volta inseriti i dati la fase successiva & |’ inoltro della domanda:

Ogni inoltro avra 'effetto di salvataggio dei dati acquisiti e contemporaneamente di:

e Produrre un PDF, il modello compilato dal candidato in formato .pdf con tutti i dati acquisiti che
sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla sezione “Archivio” presente

sulla Home Page personale di Istanze online.

e Inviare una mail al candidato come ricevuta con il modulo della domanda inserita in formato

.pdf

o Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata.

Per effettuare I'inoltro della domanda occorre operare dalla pagina principale

Frarawrmate

State deba INSERITA, NOH Regond
INOLTRATA

MODELLO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

medica  Whakzzs

§

T | ten

e fare click su “inoltra”.

L'applicazione chiede la conferma dell’operazione con la digitazione del codice
personale.
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A &
SN ADuL I NE

ste tols lernavds INSERITA NON sgone
MNOLTRATA

INOLTRO DOMANDA

Viene verificata la validita del codice personale e si procede con il salvataggio di
guanto inserito.

@ ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare & quello del DELEGATO.

@ Come di consueto i campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori.
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Verra prospettata una pagina di -

1 Dt | NE

inoltro effettuato correttamente.

Da questa pagina sara possibile s
Sigic dals Unrearcds INCALTHATA
visualizzare direttamente la
MOLTRD SFFETTUATO CORMMETTAMEN T
domanda in formato .pdf facendo

Lo domunca & stita sabvuta el archemo Ok 130ande i fecousts Patl sella seiane rolitive o 000 s Conso

click su “Visvalizza pdf” R

178 & atato rveto sl ndrices el

Cheea ige porvusizzam 4 B | B Viswalizzn POF

Sara possibile aprire direttamente

il file o salvarlo sul proprio pc,

facendo click con il pulsante destro
del mouse e scegliendo “Salva

oggetto con nome”

Concluso I'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione “Istanze
online” e I'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta indicato nella fase di

Registrazione.

T Dt I NE

L'utente pud uscire

dall’applicazione, facendo click

intc dalls Usrarets IHCRLTHATA

sul tasto “Home".

MOLTHD SFPETTUATO CONNETTIAMEN TR

Lo domunca & stite sabvuta el wchemo Ol i30ande i ferusts Pat sl seiate rolitve o 000 s Conso
§ serre ool doturraito &

17 & atato rvato sl ndrrs ool

Cheza g por vusiezam 4 B B Viswalizze POF
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Domanda in formato PDF.

Modelio d Domanda

CONCORSO PER TITOLU ED ESAMI DEL PERSONALE DOCENTE — DUDUG. n. 82 del 24 sefiembre 2012

DOMAMDA DI PARTECIPAZIONE

AVVERTENZA
La compiazions del presente modulo o domands avviene secondo ke fisposizion’ prewse dal DF.R. 20 dioemdre 2000, . 448,
"TESTC UNICD DELLE DUSPCSIZTION LEGISLATIVE E REGOLAMENTART IN MATERM DI DOCUMENTAZIIONE AMMINGG TRATIVA".

i particolane

- | dati riporiat! daiaspirants assumong i§ valore of cichiaraziond sostfutve of cenificazion! rese ai sens! dearicoio 48, vigono, al nguando, b=
disposizion! o oo afaicole 70 che prevedono conseguenze o caaffens amminisirative & peraie per Maspirantes che Masc dichiamaziond non
corspongend @ venTa;

- Durarde ¥ pericdo oV valdltd deife gradusdione of oo/ alla presente procsdua Of reclufamento, in occasions el conseguimento, da parke
deifaspirante, del primo mpporio 4 lavom 2 fempo deferminaln, | competent! whc deFamminisrazions soolesica dispongono Qi adeguad’ oomtmdl
suffe dichizrazionl rese daifaspiante sscondo quantc previsto dagh! articoll 71 e 72,

- da¥! rchiest nei modwo of domanda 5000 acqulsd in guamnio smefamente mzional alesplefamenio delis presente procedurs of recifamenio &
asspmong I camaffere of nservalezza previsio ol decreio lsgisiativo del 3O0ST00E, n. 104

UFFICH: SCOLAETICD REGIONALE
La sottnscoritia
EEZIONE & - DATI ANAGRAFICI E DI RECAPITD
CHENDME | |
NOME | |
I
BATO L FROVBCIA
|
. — o
COMUNE | |
BEEEO l:[ DODICE FIECALE | |
RECAFITC | |
S
T T J—
e s
e
Data Ora Fag
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Chiede di paredpane al conoorso per | sepuent post =i cathedne:
SETIONE & - RICHIESTA DI FARTECIFADONE PER | SEGUENTI INSEGMAMENTI
Classe d Amibio -
f— Discipinare Cesoizons Casse dl Conoorso
A3 KA Materie lefterane nefla scuola secondaria di | grado
Data ora Fag
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E2 - 3PECIALIZZAZIONI DI 0ETEGHD POREEDUTE

Tipoiogia dl posio richiesta In furzione deda spedalzzazions posseduta:

3 Polvakente Soucla delfinfanzia
Thoio dl Accesso
consagulio I
presso

ams siolxsbooiacesdemico

RTI : HP Enterprise Services ltalia — Auselda AED Group Pagina 60 di 66



Istanze On Line —Concorso Ordinario Titoli ed Esami IOL_ConcorsoOrdinarioTitoliEsami_guidaoperativa_
V001.doc

Al inl Gella partsol pazions al SONoorea, DICHIARA, - &l ganel dal D.F_F. n 44672000, di sccars In poscscoo

SEZDNE C - DICHIARZIONE RELAIVA AL TITOLD DI ACCES B0 AL CONCORID

Abditariors all'incsgnamsnts

Conseguito |

Volazione

Pressa

ModalEs di conseguimento Ficonoscimenio del oo abiltants consegulo allesizm

== conseguila alesten: provvedments o
rconoscimenio

Ente o ha riascists I provvadiments
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Al inl Gella partsol pazions al SONoorea, DICHIARA, - &l ganel dal D.F_F. n 44672000, di sccars In poscscoo

SEZONE C - DICHIARAZIONE RELATIVA AL TITOLD DI ACCER 3D AL CORCORED

Laursa 3pecialictioa [D.M. 225006) - Magicirale (DUEL 8 lugllc 2008) - Laures D.M. 3858 o preoadenis

Tholo

Conseguite

Anno accademico
‘Wolazions
Presso

se conseguita ailfesterc: provvedimento d
Ficonasdmenio:

Ente che ha fiasciato || proveediments:
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LINGUA STRANIERA $CELTA EIC TEMFI AGCIUNTIVI FER LO 3VOLOIMENTD DELLE PROVE

E Francese |:| Ingless
- -

I:' FRichiesta d ausiio = templ apgiunt™ per o swolgimenio dedie prove

Cerificazions flasdab dails compefents shnfura sanitara:
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Ol - TIMOLU D1 RESERWA

Dichiara d renfrare tra | sopged che usufndscono della isersa di posd oul allfat 1, comma 2 della L. 20758 edela Legoe 32 dicembee 207, n2dd
(art 3, comma 123)

Suparst dl visime del doverainvald o famitan degl ievalld o
discmdut] pear azion| tarmoristche

Dichiara, aftresi, di aver dirfo, In quanio Iscritto negil essnchl el
coliccamento obibilgatoric: della provincla di:

i cul alia Legoe SB/ED, alla risena del post In virtD ded seguent Hioit

|E| Invaiidc di guera IE' Orfano o profugo o vedova di grerma, pr senvizl e per
lavoro

. Invailido civile d guerra |I| Invalido civie
Invalido per serdzio E Kon vadents o sordomuls

IEI Invadido del [avon o squiparain

Estram| dal document con cul & stato rconoscius I Boio che da Iuogo alls riserva

Em= data & numer

Em= data & numer

Em= data & numer

Ent= data & numer
Dty ors =g
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Dichiara, inolire, di awer dritto alke preferenze in bace al caguesnt] titoll:

D2 - TIMOLU DIl PREFERENZA

] ] G [ [=] [o] [ [

H

insignitc di medagia al vaior miltzre

Mutiato 0 Invalkdc dl guema ex combatiente

Mutiato o Invalide per fatio d guerma

Mutiato 0 Invalkdc per servizio ned seftone pubiblon &

Orfano d guema

Orfano dl cadutn per fao d guerma

Qefano d cxduto per servizio rel setione pubbiico: & privalo

Ferio In comba@menio

insignito di roce o guema o dl alia atestazione spechie d
merfio d guema o capo d famigils Rumenss

Aglo di mutialo o invalido ol guerma ex combatiense

Dichiara aftres)
03 - ALTRI TITOL

LIl A =] ][] E

Figilo d mutiiafo o malido per fafo di guema

Figilo d mutilato o mvalido per senvizio nel setiore pubbiico &
prhvain

Genhor! vedow non rsposat & sorelie & fralkell vedovl o Ron
sposat del cadut] d gusm

Eenkor] vedow non risposafl & somelie e frakel vedovl o Ron
sposall del cadul per fa%o di guera

Genborl vedow non rsposat & sonelie & frakell vedovl o ron
sposatl del cacut] par sards nel setiore pubilion & prvats

Aser prestato servizio miliane come combathente
Aver prestato servizio senzm demeriio, 3 quakngue tiok, by

rchs] | docent, per non meng dl N anno alke dipendenzs del
Ministero defsiruzions, deifUniversita = dela Rikerca

Kumero 4 di 5gl a canco

Imalido o mutiaio dyvile

MBEan volotar dele Forze amate congadall senzs
gemarts & farine dalls farma o rafems

I:' Ol aver presal servizio senza demerto In aita amministazione pubbicy
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ALTRE DNCHIARAZIONI

L soBcescrits dichiars

ol eszere ciading del seguente passe della Unione Eurcpea:
oo buona conosCenza deda ingua

- dl essere isoita neile (St setoal del comune

- di non aver rportalo condanne/procediement] penall pendentl

- di mon essere sialo destitulto o dispensato dalfimpiego presso una Fubblica AmminisTazions per persistentes InsuMcents rendimento &
dl non essers stato Bcenziato da altro Implego shataie al s=ns! dela nomativa vigenie, per aver consegulto Nmplego medants a
produzions di docament faisl &, comungue, com mezzl faudoient, cvvern per aver sobiosoritio | contrato individuale d lavore a segulio
dela presertazione di document faise; o viziall da invalidita non sanabile;

- di Ron prestare senvizio n qualith di insegnante con contratio individuale o lavoro a tempo Indeberminato nele scuole

= dl essens fisicamenis ldoneo alio svoipimendo delle funzionl proprie del docents

- diessene 3 conoSCenE dl fue ke dsposizon] comierube nel bando o concorso & d] accetare senz foar Alcuna

- didare |l consenso al adEamenio del datl personal per e fraltd e con le modails d ol al decreto legisiativo 30 glugno 2002, R 156,
sucressive modficazionl e integrazon

- essendo incluso nele graduatore ad esaurimento, di avere dalo || consenso per la compliazione deila scheda dela professionalita
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